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1. Общие сведения.

Программа «Потребность лекарственных средств ДЛО» предназначена для формирования и отправки в Департамент по здравоохранению (далее - Департамент) потребностей лекарственных средств льготного лекарственного обеспечения. Обмен информацией (справочники, заявки) осуществляется с использованием веб-сервиса и требует подключения к Интранет.
Заявка на лекарственные средства относится к определенному периоду (например, на 2018 год) и имеет дату актуальности (определяется датой начала периода очередного сбора потребностей). Каждая последующая заявка является дополнительной на данный период. Т.е. все заявки, отправленные на 2018 год, суммируются и отражают суммарную потребность учреждения на год (с учётом даты актуальности).

На каждый период сбора и дату актуальности от учреждения рассматривается одна заявка (дополнительная заявка) по каждому источнику финансирований (федеральный/региональный). Программа предусматривает создание заявок по отделениям учреждения и формирование итоговой заявки для отправки в Департамент.
Каждому периоду сбора соответствует свой справочник лекарственных средств. Справочник загружается автоматически из Департамента при открытии программы, а также можно выполнить «Обновление справочников» из пункта меню. Изменения справочников производится только со стороны Департамента.
Отправлена на рассмотрение в Департамент может быть только итоговая заявка.

Итоговая заявка может находиться в одном из статусов:

1. Заявка сформирована, но не отправлена в Департамент.

2. Заявка отправлена в Департамент, но не принята на рассмотрение. Учреждение может править заявку и отправлять ее повторно. Период возможных правок оговаривается заранее.

3. Заявка принята на рассмотрение департаментом. Учреждение не может править и отправлять заявку, заявка рассматривается Департаментом.

4. Заявка Отклонена. В этом случае учреждение может править и отправлять заявку с учётом комментария по отклонению заявки.

5. Заявка утверждена Департаментом. Учреждение не может править заявку. Утвержденная заявка будет загружена автоматически. Т.е. за данный период и дату актуальности будет храниться отправленная потребность лекарственных средств и утвержденная.
2. Начало работы.
2.1 Установка программы.
Программа требует наличия базы данных информационной системы «Мониторинг льготного лекарственного обеспечения» TABLET.GDB текущего года.

Для установки программы запустите файл Setup.exe с дистрибутивного носителя, в появившемся окне укажите папку для установки программы и пароль системного администратора InterBase: (по умолчанию “masterkey”) на компьютере, где находится база данных TABLET.GDB.

Затем в открывшемся окне укажите путь к базе данных TABLET.GDB. Если база данных находится на другому компьютере, в пути к базе данных нужно прописать имя сервера, двоеточие и серверный путь к файлу TABLET.GDB, например «MyServer:C:\ServerTablet\TABLET.GDB».
Для работы с программой требуется версия программного продукта «Мониторинг ЛЛО» не ниже 14.0.3.303 (от 23.10.2019).
Если вы впоследствии захотите изменить путь к базе данных, выберите в программе пункт меню «Сервис/Выбрать БД».

Параметры доступа к базе данных хранятся в ini файле в папке с установленной программой.

2.2 Запуск программы.
Запуск программы «Потребность лекарственных средств ДЛО» осуществляется двойным щелчком мыши по ярлыку «Потребность лекарственных средств ДЛО», находящемуся на Рабочем столе, или запуском файла DLO.exe.

Перед показом главного окна будет показан диалог регистрации, в котором нужно выбрать пользователя подсистемы, и ввести его пароль (см. Рис. 1). Если пользователя с введенными именем и паролем не существует, появится сообщение об ошибке и работа с программой продолжится только после ввода правильных имени пользователя и пароля.
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Рис. 1. Окно регистрации

При первом запуске программы будет создан служебный пользователь «Администратор» (пароль «12345678»).
2.2 Начало работы.
1.  При первом запуске программы будет создан пользователь «Администратор» (пароль «12345678»). Это служебный пользователь, необходимый для заполнения справочника «Структура ЛПУ», параметров работы программы и создания пользователей.

2. Выберите пункт меню «Сервис/Параметры».
Укажите «Учреждение ввода». Если необходимо укажите пароль доступа к веб-сервису (по умолчанию учреждение и пароль уже заданы).

3. Выберите пункт меню «Сервис/Справочники/Подразделения ЛПУ». 

Добавьте необходимые подразделения. Необходимо заполнить справочник для добавления пользователей программы и работы с заявками. Должно быть создано хотя бы одно подразделение.
4. Выберите пункт меню «Сервис/Справочники/Пользователи».

Для каждого пользователя укажите имя, пароль, права пользователей, подразделение (см. «Справочники: Подразделения ЛПУ, Пользователи»).
Если служебный пользователь «Администратор» будет использоваться для работы с заявками, для него также следует указать подразделение.
5. Перезапустите программу. Вводите в программу под учётной записью пользователя с заполненным полем «Подразделение». При запуске программы будет выполнено автоматическое «обновление справочников», что загрузит актуальный справочник препаратов, их групп и список препаратов на текущий период, а также принятые заявки учреждения для работы с программным продуктов «Мониторинг ЛЛО».

6. Для загрузки уже имеющей общей потребности лекарственных средств на 2018 год.

6.1 Выберите пункт меню «Файл/Загрузить утверждённую заявку».
6.2 Укажите дату актуальности для добавляемой заявки 01.01.2018.

6.3. В запросе на источник финансирования (федеральный/региональный) загружаемой заявки выберите сначала один источник.

А затем повторите процедуру для второго источника финансирования.
2.3 Параметры
Выберите пункт меню «Сервис/Параметры» (см. рис. 2) или нажмите соответствующую кнопку на панели быстрого доступа.  

[image: image2.png]Uipexaerie 58003 10 uvoaro [ e 5

Mapos aocryns k est-cepocy 12345678

Copruoncer |- e & | g

[ Orvens | | Mpaerus.





Рис.2 Параметры программы.

Редактировать и просматривать параметры программы может только пользователь с правами администратора.

В поле «Сертификат» указан электронный сертификат для электронной подписи «по умолчанию» заявок при отправке в Департамент.

Для изменения сертификата по умолчанию нажмите кнопку [image: image3.png]


 справа.

В открывшемся окне будет выведен список установленных на данном рабочем месте сертификатов (см. рис. 2.1). 
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Рис.2.1 Окно выбора сертификата по умолчанию.

Выделите один из сертификатов (или строку «<без сертификата>») и нажмите ОК. Или дважды щёлкните на нужном сертификате из списка.

2.4 Справочники: Подразделения ЛПУ.
Выберите пункт меню «Сервис/Справочники/Подразделения ЛПУ» (см. рис. 3). 
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Рис.3 Справочники: подразделения ЛПУ.

Редактировать и просматривать справочники может только пользователь с правами администратора.

Здесь необходимо указать подразделения (участки) ЛПУ, в которых будут пользователи, заполняющие заявки.

2.5 Справочники: Подразделения ЛПУ.
Выберите пункт меню «Сервис/Справочники/Пользователи» (см. рис. 4). 
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Рис.4 Справочники: пользователи.

Здесь необходимо указать сотрудников, работающих с программой для каждого подразделения. Для каждого сотрудника необходимо указать права.
Для каждого из пользователей можно установить раздельные права для работы с разделами «Потребность» и «Регистр». Таким образом, пользователь может иметь доступ как одному из них, так и к обоим разделам.

Если выбран доступ к обоим разделам и в разделе «Потребность» пользователь имеет права Администратора, то пользователь считается Администратором программы.

В разделе «Потребность» у пользователя могут быть следующие права:
Врач – создает/редактирует лишь свои заявки;
Нач.отделения – видит и создает/редактирует заявки своего подразделения;
Администратор – видит заявки всего ЛПУ (с возможностью редактирования) и имеет возможность формирования итоговой заявки и ее отправки.
Возможность загрузки данных в «Регистр» из программного продукта «Винрегистр» регулируется отдельным флагом, независимо от других прав пользователя. 

Важно! Рекомендуется установить флаг «Загружать данные из «Винрегистр» для одного из пользователей-администраторов. А после первичной загрузки данных из программного продукта «Винрегистр» снять этот флаг для того, чтобы избежать случайной повторной загрузки и потери уже изменённых данных.
3. Основные операции
3.1 Главное окно программы

Главное окно программы делится на две части: верхняя – список заявок, нижняя – список препаратов в заявке (см. рис.5). 
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Рис. 5 Главное окно программы
Для списка заявок доступны следующие действия по кнопкам (эти же действия дублируются пунктами меню): 
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- добавить новую заявку (по умолчанию в новую заявку добавляется список всех актуальных препаратов с нулевым количеством);
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- создать новую заявку из старой;
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- удалить заявку;
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 - сформировать итоговую заявку (для Администратора);
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 - обновить справочники;
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 - выгрузить заявку в Департамент (для Администратора);
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 - обновить таблицы;
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 - настроить параметры работы с программы (для Администратора);
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 - фильтр, позволяющий скрыть/показать препараты в заявке по типу (федеральный/региональный).
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 - внизу окна показана информация о количестве заявок и лекарственных средств в текущей заявке.
Для текущей заявки доступны следующие действия:
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 - посмотреть историю изменения статуса заявки;
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 - посмотреть/ редактировать прикрепленные к заявке файлы;
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 - удалить из заявки лекарственные средства, которых нет в актуальном списке лекарственных средств;
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 - скрыть строки заявки с нулевым количеством;
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- показать только дорогостоящие лекарственные средства;
- фильтр по фармакотерапевтической группе лекарственного средства;
- фильтр по МНН лекарственного средства.
Внизу списка лекарственных средств текущей заявки показано итоговое количество и сумма.

Справа в составе заявки показана суммарная потребность по предыдущим утвержденным заявкам на этот период и потребность по первой заявке этого периода (для 2018 года первая заявка считается по данным на 01.03.2018).
В полях выбора значения из списка (фильтры, список ЛПУ и др.) есть возможность контекстного поиска: при наборе первых букв слова будет подобран первый подходящий вариант.
Итоговая заявка выделена полужирным шрифтом в списке заявок.

Если заявка не отправлена, она отображается чёрным цветом в списке заявок.

Если заявка отправлена, она выделена синим цветом в списке заявок.

Если заявка утверждена, она выделена зелёным цветом в списке заявок.

Если заявка отклонена и еще не отправлена повторно, она выделена красным цветом в списке заявок.

3.2 Создание заявки
1. Выберите пункт меню «Файл/Создать заявку» или нажмите соответствующую кнопку на панели быстрого доступа.
Затем укажите параметры новой заявки.
2. На запрос об источнике финансирования (см. рис. 6) выберите требуемый источник финансирований и нажмите кнопку «ОК».
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Рис.6 Запрос источника финансирования.
3. В открывшемся окне будет указано, на какой период доступен ввод новой заявки (см. рис. 7). 
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Рис.7 Параметры заявки.
Измените, если необходимо, наименование новой заявки.
Период и дата актуальности (дата начала сбора дополнительных заявок) определяется Департаментом и обновляется в программе автоматически при наличии доступа в интранет.

Отделение и учреждение для новой заявки определяется из отделения и учреждения текущего пользователя программы (отображается в начале заголовка программы).
4. Нажмите ОК.

Если заявка успешно создана, она становится текущей. 

Если заявка на данный период с такими параметрами уже создана ранее, будет выведено сообщение о невозможности создать такую заявку. От каждого пользователя может быть создана только одна заявка по каждому источнику финансирования на период с учётом даты актуальности.
Новая заявка создается в соответствии с загруженными справочниками лекарственных средств на период приема и дату актуальности (дата начала сбора дополнительных или основных заявок) с нулевым количеством лекарственных средств.
3.3 Создание заявки из старой
Новая заявка будет являться копией старой заявки с полным перечнем лекарственных средств и их количества.
1. В списке заявок (верхняя часть главного окна программы) выделите исходную заявку.

Перечень лекарственных средств и их количество выделенной заявки будет взято за основу новой заявки. В новую заявку будут добавлены все лекарственные средства из старой заявки, даже если они не входят в состав допустимых лекарственных средств для нового периода.
2. Выберите пункт меню «Файл/Создать заявку из старой» или нажмите соответствующую кнопку на панели быстрого доступа.
Затем укажите параметры новой заявки.
3. На запрос об источнике финансирования (см. рис. 6) выберите требуемый источник финансирований и нажмите кнопку «ОК».
4. В открывшемся окне будет указано, на какой период доступен ввод новой заявки (см. рис. 7). 

Измените, если необходимо, наименование новой заявки.
Период и дата актуальности (дата начала сбора дополнительных заявок) определяется Департаментом и обновляется в программе автоматически при наличии доступа в интранет.

Отделение и учреждение для новой заявки определяется из отделения и учреждения текущего пользователя программы (отображается в начале заголовка программы).
4. Нажмите ОК.

Если заявка успешно создана, она становится текущей. 

Если заявка на данный период с такими параметрами уже создана ранее, будет выведен вопрос о замене существующей заявки. От каждого пользователя может быть создана только одна заявка по каждому источнику финансирования на период с учётом даты актуальности.
Новая заявка не является итоговой, независимо от исходной заявки.

3.4 Удаление заявки
1. В списке заявок (верхняя часть главного окна программы) выделите заявку для удаления.

2. Выберите пункт меню «Файл/Удалить» или нажмите соответствующую кнопку на панели быстрого доступа.
3. Подтвердите удаление.
Если заявка принята на рассмотрение, утверждена или отклонена (и при этом является итоговой), то заявку удалить нельзя.

Если заявка отклонена и является итоговой, её можно редактировать (редактировать вручную, сформировать заново, скопировать данные с другого периода).

3.5 Редактирование заявки
В нижней части главного окна программа содержится список препаратов текущей заявки, требуемое количество и стоимость.
Количество препаратов может быть отредактировано:

1. Вручную, в нижней части главного окна программы.

2. Путём копирования данных из старой заявки (см. п.3.3 Создание заявки из старой)

3. Итоговая заявка может быть сформирована (суммирована) из всех заявок, введённых за выбранное учреждение (см. п.3.8 Итоговая заявка).
Заявка не может быть отредактирована в следующих случаях:

1. Заявка утверждена Департаментом.

2. Заявка принята на рассмотрение Департаментом.

В этих случаях будет выведено соответствующее сообщение.
Следует учитывать, что статус заявки обновляется автоматически при запуске программы, отправке заявки и принудительно по кнопке «Обновить справочники». Для этого требуется подключение к Интранет.
Перед отправкой заявки автоматически проверяется её статус. Если статус изменился на «принята» или «утверждена», заявка не может быть отправлена.
Строки, которые изменялись в учреждении после последней отправки выделяются серым цветом. После следующей отправки эти строки становятся белыми. 

Если строки изменялись после утверждения или принятия на рассмотрение заявки (например, до того, как был проверен статус заявки в учреждении), строки остаются выделенными серым цветом. Эти значения не были получены Департаментом.
Строки с лекарственными средствами с торговыми наименованиями или некоторые дорогостоящие выделены полужирным шрифтом. Эти препараты требуют подтверждения обоснования в виде прикреплённых документов врачебной комиссии (в отсканированном виде).
Строки с лекарственными средствами, которые отсутствуют в справочнике на данный период и дату актуальности, выделяются красным цветом (см. рис. 8).
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Рис.8 Недопустимые лекарственные средства в заявке.
 Количество этого заявленного лекарственного средства следует перенести на другую строку для допустимого лекарственного средства. Такие строки могут быть удалены при нажатии кнопки «Удалить ЛС» над списком лекарственных средств заявки. Отправляемая заявка не должна содержать красных строк.
3.6 Прикреплённые файлы
К итоговой заявке может быть прикреплен один или несколько пояснительных файлов. 
Кроме того, пояснительные файлы могут быть прикреплены к каждому препарату. В этом случае файлы доступны из любой заявки текущего периода (даже не итоговой, других пользователей).
Если к заявке прикреплён хотя бы один файл, в списке заявок в графе «Файлы» будет отображён соответствующий символ (см. рис.9).
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Рис.9 Прикреплённые файлы.
Аналогично, если к препарату прикреплён хотя бы один файл, в столбце «Файлы» таблицы препаратов заявки будет отображён соответствующий символ (см. рис. 9.1).
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Рис.9.1 Файлы, прикреплённые к препарату.
Чтобы прикрепить общие файлы к заявке, выберите пункт меню «Файл/Прикреплённые файлы» или нажмите соответствующую кнопку на панели быстрого доступа над составом заявки.

Чтобы прикрепить файлы к препарату, нажмите кнопку [image: image28.png]


 в графе «Файлы» в таблице препаратов заявки.

В открывшемся окне будет отображен список прикреплённых файлов (см. рис.10). Состав файлов может быть изменён, если заявка не «принята» и не «утверждена».
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Рис.10 Список прикреплённых файлов.
Для добавления файлов нажмите кнопку «Добавить» и выберите один или несколько файлов в открывшемся окне выбора файлов.

Для удаления файла из списка выделите требуемую строку с названием файла и нажмите кнопку «Удалить».

Для просмотра файла из списка выделите требуемую строку с названием файла и нажмите кнопку «Просмотр» или дважды щёлкните левой кнопкой мыши на имени файла. Файл откроется в режиме чтения.
После нажатия кнопки «ОК» прикреплённые файлы сохраняются в базу данных, с которой работает программа.

В процессе редактирования списка прикреплённых файлов в списке могут быть файлы двух видов:

- только что добавленные файлы. Для этих файлов в скобках указан путь, откуда будет загружен файл после нажатия кнопки «ОК».

 - файлы, уже сохраненные в базу данных. Для этих файлов не указан путь.

Прикреплённые файлы отправляются при каждой выгрузке заявки в Департамент. Например, после удаления прикреплённых к заявке файлов в следующей выгрузке заявки этого же периода и даты актуальности прикреплённые файлы будут удалены и на стороне Департамента.
3.7 История изменений
Для итоговых заявок хранится история её изменения и взаимодействия с Департаментом, а именно следующие действия:
- добавление итоговой заявки;

- итоговая заявка сформирована заново;
- выгрузка заявки в Департамент (с указанием электронной подписи);

- изменение статуса: заявка принята к рассмотрению;

- изменение статуса: заявка утверждена;

- изменение статуса: заявка отклонена, с указанием причины.
Для просмотра истории изменений выберите пункт меню «Файл/История изменений» или нажмите соответствующую кнопку на панели быстрого доступа над составом заявки (см. рис. 11).
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Рис.11 История изменений заявки.
Если отправленная заявка отредактирована, но не отправлена заново, строки с изменёнными лекарственными средствами выделяются серым цветом. По кнопке «История изменений» можно увидеть историю отправлений.
3.8 Итоговая заявка

От учреждения рассматривается одна (итоговая) заявка по каждому источнику финансирования на период с учётом даты актуальности.
С учётом возможных прав пользователей (см. п.2.4 Справочники) в программе возможны следующие уровни ввода заявок. Заявки может вносить врач отделения (видит и редактирует свои заявки), начальник отделения (видит и редактируется заявки всех врачей отделения, создает и редактирует свои заявки), администратор (видит и редактирует заявки врачей и начальников отделений учреждения, может формировать, редактировать и отправлять итоговую заявку).
Работа с итоговой заявкой доступна пользователям с правами администратора.

1. Выберите пункт меню «Файл/Итоговая заявка по ЛПУ» или нажмите соответствующую кнопку на панели быстрого доступа. Затем укажите параметры итоговой заявки.
2. На запрос об источнике финансирования (см. рис. 6) выберите требуемый источник финансирований и нажмите кнопку «ОК».
3. В открывшемся окне будет указано, на какой период доступно формирование итоговой заявки (см. рис. 7). 
Выберите учреждение, по которому будет сформирована итоговая заявка (по умолчанию указано учреждение текущего пользователя (отображается в начале заголовка программы).
Измените, если необходимо, наименование итоговой заявки. Наименование заявки хранится в учреждении и не будет отправлено в Департамент.

Период и дата актуальности (дата начала сбора дополнительных заявок) определяется Департаментом и обновляется в программе автоматически при наличии доступа в интранет.

В итоговую заявку будут просуммированы все заявки, введённые за выбранное учреждение.

Итоговая заявка может быть отредактирована вручную.

Итоговая заявка не может быть отредактирована в следующих случаях:

1. Заявка утверждена Департаментом.

2. Заявка принята на рассмотрение Департаментом.

В этих случаях будет выведено соответствующее сообщение.

Следует учитывать, что статус заявки обновляется автоматически при запуске программы, отправке заявки и принудительно по кнопке «Обновить справочники». Для этого требуется подключение к Интранет.

Перед отправкой заявки автоматически проверяется её статус. Если статус изменился на «принята» или «утверждена», заявка не может быть отправлена.

Строки с лекарственными средствами, которые отсутствуют в справочнике на данный период и дату актуальности, выделяются красным цветом. Количество этого заявленного лекарственного средства следует перенести на другую строку для допустимого лекарственного средства. Такие строки могут быть удалены при нажатии кнопки «Удалить ЛС» над списком лекарственных средств заявки. 

Итоговая заявка не может быть отправлена, если в ней присутствуют не нулевые количества недопустимых лекарственных средств.

Для каждой заполненной строки должно быть указано обоснование: для этого выберите соответствующее значение в столбце «Обоснование» напротив количества препарата.

3.9 Выгрузка заявки в Департамент
В Департамент может быть выгружена только итоговая заявка. С итоговой заявкой отправляются прикреплённые файлы или факт их отсутствия.
Для выгрузки заявки в Департамент выберите пункт меню «Файл/Выгрузить заявку в Департамент» или нажмите соответствующую кнопку на панели быстрого доступа.

Если сертификат для подписи «по умолчанию» не выбран, то будет выдан запрос сертификата для подписи. В этом случае выделите один из сертификатов в списке доступных сертификатов (или строку «<без сертификата>») и нажмите ОК. Или дважды щёлкните на нужном сертификате из списка. Сертификат будет автоматически установлен «по умолчанию».

В случае успешной отправки будет выведено сообщение «Итоговая заявка выгружена в Департамент».
Итоговая заявка не может быть отправлена в следующих случаях:

1. Заявка утверждена Департаментом.

2. Заявка принята на рассмотрение Департаментом.

В этих случаях будет выведено соответствующее сообщение.

Следует учитывать, что статус заявки обновляется автоматически при запуске программы, отправке заявки и принудительно по кнопке «Обновить справочники». Для этого требуется подключение к Интранет.

Перед отправкой заявки автоматически проверяется её статус. Если статус изменился на «принята» или «утверждена», заявка не может быть отправлена.

Итоговая заявка не может быть отправлена, если в ней присутствуют не нулевые количества недопустимых лекарственных средств (см. п.3.8 Итоговая заявка).

Итоговая заявка может находиться в одном из статусов:

1. Заявка сформирована, но не отправлена в Департамент.

2. Заявка отправлена в Департамент, но не принята на рассмотрение (заполнена графа «Отправлена в Департамент», графа «Принята на рассмотрение» пустая). Учреждение может править заявку и отправлять ее повторно. Как правило, период возможных правок оговаривается заранее.

Если отправленная заявка отредактирована, но не отправлена заново, графа «Отправлена в Департамент» становится пустой. По кнопке «История изменений» можно увидеть историю отправлений.

3. Заявка принята на рассмотрение департаментом (заполнена графа «Принята на рассмотрение», графа «Утверждена Департаментом» пустая). Учреждение не может править и отправлять заявку, заявка рассматривается Департаментом.

4. Заявка Отклонена (заполнена графа «Отклонена», графа «Утверждена Департаментом» пустая). В этом случае учреждение может править и отправлять заявку с учётом комментария по отклонению заявки. Причину отклонения можно увидеть в графе «Отклонена» и в «Истории изменений». Если текст причины виден не полностью, следует подвести мышку к тексту, будет подсвечен полный текст сообщения.
5. Заявка утверждена Департаментом. Учреждение не может править заявку. Утвержденная заявка будет загружена автоматически. Т.е. за данный период и дату актуальности будет храниться отправленная потребность лекарственных средств и утвержденная потребность.
3.10 Согласование заявки со специалистами
При приёме годовых заявок (первичных) требуется согласование заявок по некоторым группам препаратов с Главными специалистами.

В списке заявок после столбца «Отклонена Департаментом» перечислены столбцы для согласования с Главными специалистами.
Информация в этих столбцах может быть трёх типов:

1. Заявка находится на рассмотрении.

2. Заявка согласована.

3. Заявка отклонена с сопутствующей информацией. В этом случае следует внести необходимые исправления и отправить заявку повторно. Также как и при отклонении заявки Департаментом. После того, как заявка согласована с Главным специалистом, данные соответствующих групп препаратов не изменяются.
3.11 Обновление заявки в «Мониторинг ЛЛО»
После окончания приёма данных за период, требуется обновить утверждённую суммарную заявку в программном продукте «Мониторинг ЛЛО». 

Обновление последней заявки в ПП «Мониторинг ЛЛО» происходит автоматически при открытии программы или при принудительном обновлении справочников.
Дополнительно обновить заявку в ПП «Мониторинг ЛЛО» можно, выбрав пункт меню «Сервис» / «Обновить заявку в «Мониторинг ЛЛО».

На запрос «Введите период сбора утверждённой заявки» укажите первое число года сбора заявок, например «01.01.2019».

На запрос «Введите дату актуальности утверждённой заявки» введите число, позже которого были сформированы утверждённые заявки. Например, если ввести также «01.01.2019», то будут добавлены или обновлены все утверждённые заявки за 2019 год в ПП «Мониторинг ЛЛО».
В случае успешной загрузки, будет выдано соответствующее сообщение.
4. Раздел «Регистр»
4.1 Общие сведения
Раздел «Регистр» программы «Потребность лекарственных средств ДЛО» предназначен для формирования и отправки в Департамент данных электронного регистра лиц, имеющих право на льготное лекарственное обеспечение (за счёт средств областного и федерального бюджета), а также лиц, реализующих это право.
По каждому из лиц возможно заполнение личной информации (СНИЛС, ФИО, дата рождения, адрес), категорий льготности (с указанием даты включения и исключения, диагноза), принадлежности к виду регистра (с заполнением сопутствующей информации) и схем лечения, актуальных на момент заполнения.

Для того, чтобы открыть раздел «Регистр» (для пользователей, имеющих доступ к разделу «Потребность» и разделу «Регистр»), выберите пункт меню «Регистр»/ «Открыть регистр» или нажмите соответствующую кнопку [image: image31.png]


 на панели быстрого доступа.

Подробнее о работе с этим разделом см. «Руководство. Регистр».
4.2 Сравнительная потребность
Информацию о сравнительном количестве препарата в потребности и в регистре (по актуальным схемам лечения) можно получить в отчёте «Сравнительная потребность».

Для получения отчёта из раздела «Потребность» выберите пункт меню «Регистр»/ «Сравнительная потребность» или нажмите соответствующую кнопку [image: image32.png]


 на панели быстрого доступа в главном окне раздела «Потребность».
Будет выведен отчёт сравнительной потребности для текущего учреждения на текущую дату. В отчёт суммируются утверждённые Департаментом заявки.

В отчёте будут указаны все препараты из суммарной заявки учреждения (даже если для них отсутствуют актуальные схемы лечения) и имеющихся схем лечения (даже если препараты не входят в суммарную заявку учреждения или в список допустимых препаратов на последний период).
Кроме того, в главном окне раздела «Потребность» в таблице препаратов заявки доступен столбец «Регистр».

1. В столбце «Регистр» указано суммарное количество препарата из актуальных схем лечения по данному виду финансирования в учреждении на текущий момент.

2. При нажатии на кнопку [image: image33.png]


 в столбце «Регистр» будет выведен список актуальных схем лечения по данному препарату с указанием данных пациента.
4.3 Заполнение потребности по данным регистра
1. В главном окне раздела «Потребность» выберите пункт меню «Регистр»/ «Заполнить заявку по регистру» или нажмите соответствующую кнопку [image: image34.png]


 на панели быстрого доступа.

2. Подтвердите заполнение заявки и дождитесь окончания загрузки (информация отображается в строке статуса).
Количество препаратов в заявке будет заполнено как разность между суммарной утверждённой потребностью учреждения и суммарным количеством препаратов из актуальных схем лечения.
